
一、部分系所報帳時
會計要求附上明細即為”科技部繳款通知單”

■ 如繳款通知單遺失，請於繳款前先向技術師或行政室申請補
發，繳款後將不能補發，請自行整理繳費明細。
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二、如何列印明細？
方法1:主持人帳號繳款前可補印繳款通知單
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按下查詢才會顯示出來



授權助理或學生同步收到繳款通知單？

(1)請主持人利用登入科技部研究人才個人網之帳密登入基礎
研究核心設施預約服務管理系統(請點右上角”預約者登入”)

(2)點選左方”開啟主選單”

(3)H.使用者資料設定→H6.研究人才代理人維護→研究人才
代理人處加入助理或管帳同學e-mail 即可
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https://vir.most.gov.tw/


如果已經無法補印繳款通知單怎麼辦？
-請自行製作實驗明細給會計



方法2:蒐集所有預約者email內所收到的實驗完成
通知資料，彙整成一張表格

時數件數等
及計算金額

明細



請自行製做成excel表格，附於黏存單後
(少數實驗室會加蓋主持人章送出)



方法3:適用主持人或加入該計畫的學生-利用統計報
表S6, S7製作 (下頁續)
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按下查詢才會顯示出來

加入計畫的學生可看到該計畫所有序號
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按下列印！
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■ 或請去除部不需要的欄位自行製做成excel表格，附於黏存
單後 (少數實驗室會被要求加蓋主持人章送出)


